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FORMULAS E FUNCOES
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FORMULAS

As férmulas sdao elementos fundamentais de trabalho com folhas de calculo, pois é através delas que

se indicam os calculos a efetuar.

Uma formula comega sempre pelo sinal de igual.
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FORMULAS

Uma féormula pode ser constituida através de 5 elementos:
1. Operadores;
Referéncias a células;

Valores numéricos;

2
3
4. Fungdes da folha de calculo;
5

Parénteses.
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OPERADORES ARITMETICOS

Estes operadores executam as operagdes matematicas basicas
Adicao (+);
Subtracao (-);
Multiplicacao (*);
Divisdo (/);
Percentagem (%);

Exponencial (»).
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OPERADORES COMPARACAO

Estes operadores permitem comparar valores légicos:
lgual a (=);
Maior que (>);
Menor que (<);
Maior ou igual (>=);
Menor ou igual (<=);

Diferente (<>).
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OPERADORES TEXTO

Este operador permite realizar a combinacao de valores de texto:

. Unido (&);

=A3&B3

Borgues

IAna Borgues_l
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OPERADORES REFERENCIA

Estes operadores permitem referenciar conjuntos de células:

* Intervalo de células (:); A

e Combinacdo de células (;);

* Intersecdo de células ( );

Exemplo:
Célula A2

Intervalo de Células B1:C3

Combinacgao de Células A2;B81:C3

O AW N -

Interseccao de Células A4:B5 B4:C5
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REFERENCIAS RELATIVAS

As referéncias relativas sao aquelas que sao editadas por defeito numa férmula.
Por exemplo:
=C2*C14 (por defeito esta a ser editado as posi¢oes das células a calcular: Coluna C duas posi¢des

abaixo e Coluna C catorze posi¢cdes abaixo)
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REFERENCIAS ABSOLUTAS

Permitem fixar as referencias as células usadas numa férmula.

A referencia a fixar deve ser precedida do simbolo S

Exemplo: = (D2*$C$14)

|

» Fixa a Linha

Fixa a Coluna
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FORMULA SIMPLES

Podemos considerar uma formula simples aquela que é introduzida sem referéncias, apenas com

valores e operadores.

= 20*2+100/(20-4)
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FORMULA COM REFERENCIAS RELATIVAS

N3ao fixa nem coluna nem a linha.

= C3/D3"2
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FORMULA COM REFERENCIAS MISTAS

Estas referencias fixam ou a coluna ou a linha.

= $B3*(100%-C$2)
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FORMULA COM REFERENCIAS ABSOLUTAS

Estas referencias fixam a coluna E a linha.

= $B$3*(100%-$C$2)
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FUNCOES

As fungdes sao formulas prefinidas que acompanham o Microsoft Excel que correspondem a
operagdes mais frequentes com os dados.
Para inserir uma func3o clica-se no separador FORMULAS e em seguida em Inserir Func3o ou clica-se

na barra de formulas.

L 7 z
Base Inserir Esquema de Pagina | Formulas i Dados Rever Ver
X Soma Automatica ~ i Logica ~ G- ~2) Definir Nome ~ 35 Analisar Precedentes 1] @
| Recentemente Utilizados ~ (A Texto ~ fo- F& Utilizar na Férmula ~ =% Analisar Dependentes ¥ ~
Gestor de

Inserir Janela ¢
Funcio @ Financeiras ~ ﬁ’ Data e Hora ~ @' \ Nomes B9 Criar a partir da Seleccio ,;‘),, Remover Setas ~ @ Monitariz:

Biblioteca de Fungdes Nomes Definidos | Auditoria de Férmulas

| | Inserir Funcdo (Shift+F3)

' Editar a formula na célula actual escolhendo
funcdes e editando os argumentos,

(@ Prima F1 para obter mais ajuda.

|
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FUNCOES

As funcdes aparecem organizadas por categorias. Algumas fungdes disponiveis sao:
* Financeiro

Logica

Texto

Data e Hora

Matematica

Estatistica

Engenharia (entre outas)
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FUNCOES

A sintaxe da fung¢do apresenta-se como:

= nome_da_funcao (argumentos);

L
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FUNCOES e SOMA()

Uma das funcdes mais utilizadas é a funcdo que realiza a soma de um determinado conjunto de

valores.

FORMULA ->= A1 + A2 + A3 + A4
FUNCAO -> = SOMA ( A1:A4)
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FUNCOES e MEDIA()

Uma das funcdes mais utilizadas é a funcdo que realiza a média de um determinado conjunto de

valores.

FORMULA -> = (A1 + A2 + A3 + A4)/4
FUNCAO -> = MEDIA ( A1:A4 )
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FUNCOES e MAIS USADAS

=  SOMA( ) - Retorna o valor total dos valores inseridos;

=  SOMA.SE( ) — Retorna o valor total dos valores inseridos apenas se cumprirem uma determinada
condicao;

=  MINIMO( ) — Dentro de um intervalo retorna o valor mais pequeno.

=  MAXIMO( ) - Dentro de um intervalo retorna o valor maior.

= MEDIA() - Dentro de um intervalo retorna o valor médio.

= MEDIA.SE( ) — Dentro de um intervalo retorna o valor médio mediante uma condic3o..
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FUNCOES e MAIS USADAS

= CONTAR( ) — Conta o numero de elementos de células que contém numeros.

= CONTAR.SE( ) — Conta o numero de elementos de células que correspondem a uma
determinada condicgao.
= CONTARVAL()— — Conta o numero de elementos de células

= SE() - Atribui um valor/texto caso se verifique uma determinada condicdo.

= DIA()— Apresenta o valor do dia referente a uma data introduzida.

= MES() - Apresenta o valor do més referente a uma data introduzida.
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FUNCOES e MAIS USADAS

= ANO( ) — Apresenta o valor do ano referente a uma data introduzida.

= AGORA( ) - Apresenta a data atual (data do sistema)

=  SEGUNDO( )— Apresenta o valor do segundo referente a uma hora introduzida.
=  MINUTO( ) — Apresenta o valor do minuto referente a uma hora introduzida.

= HORA()—- Apresenta o valor da hora referente a uma hora introduzida.

= HOJE()— Retorna o dia atual (data do sistema)

=  MAIUSCULA( ) — Transforma um texto em letras maiusculas.

=  MINUSCULA( ) — Transforma um texto em letras minusculas.

= ABS()— Retorna o valor absoluto de um valor.
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FUNCOES e SE()

Uma das fungdes mais utilizadas é a funcao SE que determina mediante uma condicdao qual a

situacao final.

— SE ( conpicko ; verapEIRO ) FALSO )
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FUNCOES ¢ SOMA.SE()

Uma das funcdes mais utilizadas é a funcdo que realiza a soma de um determinado conjunto de

valores.

= SOMA.SE ( conmunto; conpicio )
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FUNCOES ¢ SOMA.SE()

Esta funcdo que realiza a média de um determinado conjunto de valores se eles cumprirem com uma

condicao especifica.

= MEDIA.SE ( conpicio } conunto )
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FUNCOES ¢ CONTAR.SE()

Esta funcdo que realiza a contagem de um determinado conjunto de valores se eles cumprirem com

uma condicao especifica.

—CONTAR.SE (conpicio ; consunto)
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MENSAGENS DE ERROS

Por vezes ocorrem mensagens de erros, sdo eles:

i O resultado da férmula nao cabe na largura da célula ou foi usado um
valor de data ou hora negativo.

#N/D O valor pretendido ndo esta disponivel para uma fungao ou formula.

#Nome? O Excel nao conhece o texto ou nome da fungao

#Nulo! Ocorreu uma intersecgao vazia entre duas areas.

#Num! Foi usado um nimero incorrectamente.

#Ref! A célula referida ndo é valida.

#Valor Tipo de argumento (valor que a fungdo usa) ou operando (valor entre

operadores) errado.

#DIV/0 Ocorreu uma divisdao de um valor por zero.




